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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS

i
Y. h
No. Contrato Administrativo 2026-201-1-2-231 v~ !
No. De Acuerdo Ministerial de Aprobacién > ‘
de Confrato: No. RH-029-201-13-2026 / i
Tipo de Servicios: Técnicos
Nombres y apellidos de la persona
contratista: Vilma Petronila Colop Mencht de Vasquez /
pd
NIT de Ia persona contratista: . 3641937-0 ¥/
Plazo de contratacion Del: 02/01/2026-] Al: 30/04/2026 " S Y
Periodo de este . . ”
informe: Del: 01/02/2026,{ Al: 28/02/2026 .~
Monto a pagar: QOcho mil gquetzales exactos. e Q. 8,000.00 _~ /
Prestados en: Administracién General

I;n el cumplimiento a la clausula cuarta del contrato administrativo nimero 2026-201-1-2-
2231, suscrito con mi persona, presento a usted el informe mensual de actividades
realizadas:

ACTIVIDADES DESARROLLADAS Y RESULTADOS OBTENIDOS:

/I. Brindar apoyo técnico para apoyar en la informacioén financiera, solicitada por
las comisiones de liquidacion de convenios administrativos del Ministerio de
Agricultura, Ganaderia y Alimentacion y el Centro de Cooperacion
Internacional para la Preinversion Agricola.

ACTIVIDAD:

» Se brindé apoyo técnico en la busqueda de cheques correspondientes a
traslados de saldos de fondos no ejecutados.

* Se brindd apoyo técnico en la busqueda de documentacion que respaldan
las operaciones por concepto de pago de overhead de convenios
administrativos presentados para liquidacion.

RESULTADO:

e Tener documentacion de respaldo de los traslados de saldos no ejecutados
en la administracion de convenios administrativos del Ministerio de
Agricultura, Ganaderia y Alimentacion, y el Centro de Cooperacion
internacional para Ia Preinversion Agricola.
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» Se logro completar y respaldar las integraciones anexadas a los expedientes
de ligquidacion financiera y asi poder continuar con las gestiones
correspondientes para la liquidacion final.

'

2. Brindar apoyo técnico en la depuracion que sera utilizada por las comisiones
de liquidacion de convenios administrativos del Ministerio de Agricultura,
Ganaderia y Alimentacién y el Centro de Cooperacion Internacional para la
Preinversion Agricola, en Ia elaboracion de informes.

ACTIVIDAD:

e Se inicid con la depuracion de informacion financiera correspondiente a
estados financieros y papeleria que soporta las integraciones de ingresos y
traslados de saldos de convenios administrativos.

RESULTADO:
" Se logro completar y respaldar los movimientos efectuados en la ejecucion
de convenios administrativos del Ministerio de Agricultura, Ganaderia y
Alimentacion, y el Centro de Cooperacion internacional para la Preinversion
Agricola, los cuales seran de utilidad para las comisiones liquidadoras en la
elaboracion de informes de liquidacion.

/3. Brindar apoyo técnico para apoyar en el proceso de traslado de activos fijos
adquiridos por el Centro de Cooperacion Internacional para la Preinversion
Agricola en los diferentes convenios administrativos a propiedad del
Ministerio de Agricultura, Ganaderia y Alimentacion.

ACTIVIDAD:
o Se realizd a la revision y bisqueda de cheques por adquisicion de activos
O fijos, para verificar en la documentacion de soporte, la existencia de

Constancias de Ingresos a Almacén e Inventarios formularios 1-H, de activos
fijos de convenios administrativos.

RESULTADO:

» Se determind que para la adquisicién de activos fijos adquiridos en el marco
del convenio administrativo No. 14-2008, no fueron utilizados dichos
formularios, asi mismo que los activos fueron trasladados a propiedad del
Ministerio de Agricultura, Ganaderia y Alimentacion, esto con el fin de
atender requerimientos realizados en el proceso de revision de liquidacion
financiera presentada en la Administracion General.




4. Brindar apoyo técnico para apoyar en las actividades de liquidacion y cierre
del Centro de Cooperacion Internacional para la Preinversion Agricola.

ACTIVIDAD:

e Se brindd apoyo en la busqueda y clasificacion de estados financieros de
proyectos administrados por el Centro de Cooperacion internacional para la
Preinversién Agricola

e Elaboraciéon y revision de integraciones de las cuentas de estados de
resultados.

RESULTADO:

e Se logré ubicar y completar los estados financieros faltantes y que que son
utiles para iniciar los procesos de liquidacion de convenios administrativos
del Ministerio de Agricultura, Ganaderia y Alimentacion, y el Centro de
Cooperacion internacional para la Preinversion Agricola.

e Contar con el detalle de los movimientos realizados en la ejecuciéon de
convenios administrativos del Ministerio de Agricultura, Ganaderia vy
Alimentacién y el Centro de Cooperacion internacional para la Preinversion
Agricola los que seran de utilidad para las Comisiones liquidadoras.

5. Otras actividades relacionadas con el servicio contratado.
ACTIVIDAD:

« Elaboracion de base de datos en Excel con toda la documentacién de
soporte de los movimientos realizados en el marco de convenios
administrativos.

RESULTADO:

« Se logra contar con una base de datos electronica que facilite la localizacion
de la documentacion de ejecucion, lo que conlleva a tener informacién veraz
y oportuna sobre cualquier movimiento efectuado por medio convenios
administrativos del Ministerio de Agricultura, Ganaderia y Alimentacion y el
Centro de Cooperacion internacional para la Preinversion Agricola.
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Vilma Petronila Colop Me{nchu de Vasquez
DPI: 1773 88633 0914
Celular: 4257-8774
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